
 

 

 
लेखांकन और 

 ǐरकॉɬ[स   
इस अÚयाय मɅ उिãलͨखत भागएँ सीजीएसटȣ अͬधǓनयम, 2017 के हɇ, जब तक ͩक अÛयथा 
ǓनǑद[çट न हो। अÚयाय मɅ Ǒदए गए उदाहरण/ͬचğण/Ĥæन और उƣर 30.04.2025 कȧ िèथǓत 
के अनुसार लागू जीएसटȣ कानून पर आधाǐरत हɇ। 

 

 
अÚययन से ĤाÜत पǐरणाम 

इस अÚयाय को पढ़ने के पæचात, आप स¢म हɉगे:: 
 पंजीकृत åयिÈत ɮवारा जीएसटȣ के अंतग[त बनाए जाने वाले लेखे और अÛय 

ǐरकॉɬ[स को सूचीबɮध करना। 
 एजɅट, Ǔनमा[ता और सेवा Ĥदाता ɮवारा बनाए जाने वाले अǓतǐरÈत ǐरकॉɬ[स को 

सूचीबɮध करना। 
 वह åयिÈत जो वÈस[ कॉÛĚैÈट ǓनçपाǑदत करता है, िÈलयǐरगं और फॉरवͫडɍग 

एजɅट, ɮवारा बनाए जाने वाले लेखे और ǐरकॉɬ[स का वण[न करना। 
 गोडाउन/वेयरहाउस के èवामी/ऑपरेटर और Ěांसपोट[र ɮवारा बनाए जाने वाले लेखे 

और ǐरकॉɬ[स को सूचीबɮध करना। 
 लेखɉ या अÛय ǐरकॉɬ[स को ͩकतने समय तक बनाए रखने कȧ आवæयकता है, 

इसका वण[न करना। 

अÚयाय 11 
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11.2 वèतु एवं सेवा कर 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

1.  पǐरचय 
जीएसटȣ मɅ मãूयांकन मुÉय Ǿप से करदाताओं ɮवारा èव-मãूयांकन पर कɅ Ǒġत होता है। Ĥ×येक करदाता 
को देय कर का èव-मãूयांकन करना आवæयक है और Ĥ×येक कर अवͬध, अथा[त ्वह अवͬध िजसके 
ͧलए ǐरटन[ दाͨखल करना अǓनवाय[ है, के ͧलए ǐरटन[ Ĥèतुत करना आवæयक है। 

अनुपालन स×यापन ͪवभाग ɮवारा ǐरटन[ कȧ समी¢ा और/अथवा 
जांच के माÚयम से ͩकया जाता है। अतः, अनुपालन स×यापन 
भौǓतक Ǔनयंğणɉ के बजाय दèतावेजी जांचɉ के माÚयम स ेͩकया 
जाना है। इसके ͧलए करदाता पर लेखांकन और अͧभलेख रखने 
और बनाए रखने के कुछ दाǓय×व लगाए जाते हɇ। ऐसे लेखांकन 
और अͧभलेख ͪवभाग ɮवारा अनुपालन स×यापन के ͧलए उपयोग 
ͩकए जा सकते हɇ।  

Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत को अपने मÉुय åयवसाय èथल पर 
सभी अͧभलेख रखने और बनाए रखने हɉगे। गोदाम, 
वेयरहाउस या ͩकसी अÛय भंडारण èथल के माͧलक या 
संचालक तथा Ĥ×येक पǐरवाहक पर ǓनǑद[çट अͧभलेख रखने 
का दाǓय×व लगाया गया है, भले हȣ वे जीएसटȣ के अंतग[त 
पंजीकृत न हɉ। इसके ͧलए उनका पंजीकरण करवाना 

आवæयक नहȣं है। 

अÚयाय का अवलोकन 

लेखांकन पुèतकɉ को बनाए रखन ेवाल ेåयिÈत। 

Ǔनमा[ता, एजɅट, सेवा Ĥदाता, पǐरवाहक आǑद ɮवारा बनाए जाने वाल ेअͧभलेख। 

लेखांकन और अͧभलेखɉ को बनाए रखन ेकȧ ͪवͬध 

लेखांकन पुèतकɉ को बनाए रखन ेमɅ ͪवफलता 

लेखांकन पुèतकɉ के संर¢ण कȧ अवͬध ले
ख

ांक
न 

एवं
 įर

क
ॉड्

Ŋस
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11.3 लेखांकन और अͧभलेख 

 

इसके अǓतǐरÈत, आयÈुत को यह अͬधकार है ͩक वह करदाताओं कȧ ͩकसी वग[ को ǓनǑद[çट उɮदेæय के 
ͧलए अǓतǐरÈत लेखांकन या दèतावेज़ रखने या ͩकसी अÛय Ǔनधा[ǐरत ͪवͬध मɅ लेखांकन रखने के ͧलए 
अͬधसूͬ चत कर सके। इसी Ĥकार, यǑद ͩकसी करदाता वग[ के ͧलए जीएसटȣ कानून के Ĥावधानɉ के 
अनुसार लेखांकन रखना और बनाए रखना संभव न हो, तो आयुÈत उस करदाता वग[ को लेखांकन उस 
Ĥकार से रखने कȧ अनुमǓत दे सकता है जैसा ͩक Ǔनधा[ǐरत ͩकया जा सकता है। लेखांकन पुèतकɉ को 
इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ रखना अǓनवाय[ नहȣं है। लेखांकन और अͧभलेख या तो इलेÈĚॉǓनक या मैनुअल Ǿप 
मɅ रखे जा सकते हɇ। इसके अǓतǐरÈत, लेखांकन पèुतकɉ को रखने का कोई Ǔनधा[ǐरत ĤाǾप नहȣं है। 
अÚयाय VIII – लेखांकन और अͧभलेख [भाग 35 
और 36] सीजीएसटȣ अͬधǓनयम और अÚयाय VII – 
लेखांकन और अͧभलेख [Ǔनयम 56 से 58] 
सीजीएसटȣ Ǔनयम, 2017 मɅ, करदाता ɮवारा बनाए 
जाने वाले लेखांकन और अͧभलखेɉ तथा ऐसे लेखांकन 
और अͧभलेखɉ को संरͯ¢त करने कȧ अवͬध  का  
ͪववरण  Ǒदया  गया  है। राÏय जीएसटȣ  
कानून भी लेखांकन और अͧभलेखɉ के संबंध मɅ समान Ĥावधान Ǔनधा[ǐरत करते हɇ। 

 

लेखांकन और अͧभलेखɉ से संबंͬधत Ĥावधानɉ को समझने से पहले, आइए पहले कुछ Ĥासंͬगक 
पǐरभाषाओं पर ͸िçट डालɅ। 

2.  Ĥासंͬगक पǐरभाषाए ँ

 एजɅट: इसका अथ[ है वह åयिÈत, िजसमɅ फैÈटर, Ħोकर, कͧमशन एजɅट, अहा[Ǒटया, डेल Đेडेरे 

एजɅट, नीलामीकता[ या कोई अÛय वाͨणिÏयक एजɅट शाͧमल है, िजसे ͩकसी भी नाम से पुकारा 
जाता हो, जो ͩकसी अÛय åयिÈत कȧ ओर से वèतुओं या सेवाओं या दोनɉ के आपूǓत[ या ĤािÜत 
का åयवसाय करता है [भाग 2(5)]। 

 आयुÈत: इसका अथ[ है कɅ ġȣय कर का आयुÈत और इसमɅ भाग 3 के तहत ǓनयुÈत कɅ ġȣय 

कर के Ĥधान आयुÈत और समेͩकत वèतु एवं सेवा कर अͬधǓनयम के तहत ǓनयुÈत समेͩ कत 
कर के आयुÈत शाͧमल हɇ। [भाग 2(24)] 

 
सीजीएसटȣ अͬधǓनयम के तहत लेखांकन और अͧभलेखɉ से संबंͬधत Ĥावधानɉ को आईजीएसटȣ 
अͬधǓनयम कȧ भाग 20 के माÚयम से आईजीएसटȣ अͬधǓनयम पर भी लाग ूͩकया गया है। 
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11.4 वèतु एवं सेवा कर 
 

 सामाÛय पोट[ल: इसका अथ[ है वह सामाÛय वèतु और सेवा कर इलेÈĚॉǓनक पोट[ल िजसका 

उãलेख भाग 146 मɅ ͩकया गया है। [भाग 2(26)] 

 चालान या कर चालान: इसका अथ[ है वह कर चालान िजसका उãलेख भाग 31 मɅ ͩकया 

गया है। [भाग 2(66)] 

 Ǔनमा[ण: इसका अथ[ है कÍचे माल या इनपुट को ͩकसी भी Ĥकार से संसाͬधत करना िजससे 

एक नया उ×पाद उ×पÛन हो िजसका अलग नाम, èवǾप और उपयोग हो, और "Ǔनमा[ता" 
शÞद को इसी अनुसार åयाÉयाǓयत ͩकया जाएगा। [भाग 2(72)] 

 कर योÊय आपǓूत[: इसका अथ[ है वèतुओं या सेवाओं या दोनɉ कȧ वह आपूǓत[ िजस पर 

इस अͬधǓनयम के तहत कर लगाया जाता है। [भाग 2(108)] 

 åयवसाय èथल: इसमɅ शाͧमल हɇ [भाग 2(85)]: 

 

 करदाता: इसका अथ[ है वह åयिÈत जो भाग 22 या भाग 24 के तहत पंजीकृत है या 

पंजीकरण के ͧलए उƣरदायी है। [भाग 2(107)] 

 मुÉय åयवसाय èथल: इसका अथ[ है वह åयवसाय èथल िजसे पंजीकरण Ĥमाणपğ मɅ 

मुÉय åयवसाय èथल के Ǿप मɅ ǓनǑद[çट ͩकया गया है। [भाग 2(89)] 

 उͬचत अͬधकारȣ: इस अͬधǓनयम के तहत ͩकसी भी काय[ के संदभ[ मɅ, इसका अथ[ है 

आयुÈत या वह कɅ ġȣय कर अͬधकारȣ िजसे बोड[ मɅ आयुÈत ɮवारा वह काय[ सɋपा गया हो। 

[भाग 2(91)] 

 पंजीकृत åयिÈत: इसका अथ[ है वह åयिÈत जो भाग 25 के अंतग[त पंजीकृत हो, लेͩकन 

इसमɅ वह åयिÈत शाͧमल नहȣं है िजसके पास एक ͪवͧशçट पहचान संÉया हो। [भाग 2(94)] 

वह èथान जहा ँसे åयवसाय सामाÛयतः संचाͧलत ͩकया जाता है, और इसमɅ एक गोदाम, 
वेयरहाउस या कोई अÛय èथान शाͧमल है जहा ँकरदाता अपनी वèतुए ँसंĒहȣत करता है, 
आपǓूत[ करता है या वèतुए ँया सेवाएँ या दोनɉ ĤाÜत करता है; या 

वह èथान जहा ँकरदाता अपनी लेखांकन पुèतकɉ को रखता है; या 

 
वह èथान जहा ँकरदाता ͩकसी एजɅट के माÚयम से åयवसाय मɅ संलÊन होता है, िजसे 
ͩकसी भी नाम स ेपुकारा जाए। 
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11.5 लेखांकन और अͧभलेख 

 

 कर अवͬध: इसका अथ[ है वह अवͬध िजसके ͧलए ǐरटन[ Ĥèतुत करना आवæयक हो। [भाग 

2(106)] 
 दèतावेज़: इसमɅ ͩकसी भी Ĥकार का ͧलͨखत या मुǑġत अͧभलेख और सूचना Ĥौɮयोͬगकȧ 

अͬधǓनयम, 2000 कȧ भाग 2 कȧ खंड (टȣ) मɅ पǐरभाͪषत इलेÈĚॉǓनक अͧभलेख शाͧमल हɇ। 

[भाग 2(41)] 
 वाउचर: इसका अथ[ है ऐसा साधन िजसमɅ वèतुओं या सेवाओं या दोनɉ कȧ आपूǓत[ के ͧलए 

इसे मूãयांकन या आंͧशक मूãयांकन के Ǿप मɅ èवीकार करने का दाǓय×व हो, और जहाँ 
आपूǓत[ कȧ जाने वालȣ वèतुएँ या सेवाएँ या उनके संभाͪवत आपूǓत[कता[ओं कȧ पहचान या तो 
साधन पर èवयं या संबंͬधत दèतावेज़ɉ मɅ, िजसमɅ ऐसे साधन के उपयोग कȧ शतɏ शाͧमल 
हɇ, दशा[ई गई हो। [भाग 2(118)] 

 पǐरवहन साधन: इसमɅ जहाज, ͪवमान और वाहन शाͧमल हɇ। [भाग 2(34)] 
 काय[ अनुबंध: इसका अथ[ है ͩकसी अचल संपͪƣ के Ǔनमा[ण, Ǔनमा[ण, ͪवǓनमा[ण, पूण[ता, 

èथापना, ͩफǑटंग, सुधार, संशोधन, मरàमत, रखरखाव, नवीनीकरण, पǐरवत[न या कमीशǓनगं 
के ͧलए ͩकया गया अनुबंध, िजसमɅ ऐसे अनुबंध के Ǔनçपादन मɅ वèतुओं का अͬधकार (चाहे 
वèतुओं के Ǿप मɅ या ͩकसी अÛय Ǿप मɅ) èथानांतǐरत ͩकया जाता हो। [भाग 2(119)] 

3. लेखांकन और अÛय अͧभलेख [भाग 35] 
 

  वैधाǓनक Ĥावधान 

भाग 35 लेखांकन और अÛय अͧभलखे 

उप-भाग ͪववरण 

(1) Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत को अपने पंजीकरण Ĥमाणपğ मɅ उिãलͨखत मÉुय 
åयवसाय èथल पर Ǔनàनͧलͨखत का सटȣक और सहȣ लेखांकन रखना और 
बनाए रखना आवæयक है 

(क) वèतुओं का उ×पादन या Ǔनमा[ण 

(ख) वèतुओं या सेवाओं या दोनɉ कȧ आंतǐरक और बाéय आपूǓत[ 

(ग) वèतुओं का भंडार 

(घ) उपलÞध इनपुट टैÈस Đेͫडट 
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11.6 वèतु एवं सेवा कर 
 

 

(च) देय और भुगतान ͩकया गया आउटपुट टैÈस 
(छ) ऐसे अÛय ͪववरण जैसे ͩक Ǔनधा[ǐरत ͩकया जा सकता है। 
यह Ĥावधान है ͩक यǑद पंजीकरण Ĥमाणपğ मɅ एक से अͬधक åयवसाय èथल 
ǓनǑद[çट हɇ, तो Ĥ×येक åयवसाय èथल से संबंͬधत लेखांकन उस åयवसाय èथल 
पर रखा जाएगा। 
अǓतǐरÈत Ǿप स,े पंजीकृत åयिÈत ऐसे लेखांकन और अÛय ͪववरण Ǔनधा[ǐरत 
ͪवͬध के अनुसार इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ रख सकता है और बनाए रख सकता है। 

गोदाम, वेयरहाउस या ͩकसी अÛय भंडारण èथल के Ĥ×येक माͧलक या संचालक 
तथा Ĥ×येक पǐरवाहक, चाहे वह पंजीकृत åयिÈत हो या न हो, को Ĥेषक, 
ĤाÜतकता[ और वèतुओं के अÛय Ĥासंͬगक ͪववरणɉ के अͧभलेख ऐसे Ǔनधा[ǐरत 
ͪवͬध मɅ रखना और बनाए रखना आवæयक है। 

आयÈुत ͩकसी करदाता वग[ को ऐसे उɮदेæय के ͧलए अǓतǐरÈत लेखांकन या 
दèतावेज़ रखने के ͧलए अͬधसूͬ चत कर सकता है जैसा ͩक उसमɅ ǓनǑद[çट ͩकया 
जा सकता है। 

यǑद आयुÈत यह मानता है ͩ क ͩ कसी करदाता वग[ के ͧ लए इस भाग के Ĥावधानɉ 
के अनुसार लेखांकन रखना और बनाए रखना संभव नहȣं है, तो वह ͧलͨखत Ǿप 
मɅ कारणɉ का उãलेख करते हुए उस करदाता वग[ को लेखांकन Ǔनधा[ǐरत ͪवͬध 
के अनुसार रखने कȧ अनुमǓत दे सकता है। 

भाग 17 कȧ उप-भाग (5) के खंड (एच) के Ĥावधानɉ के अधीन, यǑद पंजीकृत 
åयिÈत उप-भाग (1) के Ĥावधानɉ के अनुसार वèतुओं या सेवाओं या दोनɉ का 
लेखांकन करने मɅ ͪवफल रहता है, तो उͬचत अͬधकारȣ उस वèतु या सेवा या 
दोनɉ पर देय कर कȧ राͧश Ǔनधा[ǐरत करेगा, मानो ͩक ऐसी वèतुएँ या सेवाएँ या 
दोनɉ उस åयिÈत ɮवारा आपूǓत[ कȧ गई हɉ, और भाग 73, भाग 74 या भाग 
74ए, जैसा लागू हो, के Ĥावधान, अनुͬचत पǐरवत[न के साथ, ऐसे कर के 
Ǔनधा[रण के ͧलए लागू हɉगे। 

(6) 

(4) 

(3) 

(2) 
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 ͪवæलेषण 
 

सटȣ के तहत बनाए जाने वाले लेखांकन और अͧभलेखɉ से संबंͬधत Ĥावधान भाग 35 और 36 मɅ ǓनǑहत 
हɇ, िजÛहɅ सीजीएसटȣ Ǔनयम, 2017 के अÚयाय VII – लेखाकंन और अͧभलेख के साथ पढ़ा जाता है। 
सीजीएसटȣ Ǔनयम, 2017 के Ĥासंͬगक Ĥावधान संबंͬधत èथानɉ पर सिàमͧलत ͩकए गए हɇ। 

(I) कौन åयिÈत लेखांकन पुèतकɉ को बनाए रखने के ͧलए उƣरदायी है और 
ͩकस èथान पर?1 
Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत को अपनी मÉुय åयवसाय èथल (िजस े
यहाँ आगे पीपीओबी कहा गया है) पर लेखांकन पुèतकɉ को रखना 
और बनाए रखना आवæयक है, तथा अǓतǐरÈत åयवसाय èथल 
(िजसे यहाँ आगे एपीओबी कहा गया है) स े संबंͬधत लखेांकन 
पुèतकɉ को भी रखना और बनाए रखना आवæयक है [जैसा ͩक 
पंजीकरण Ĥमाणपğ मɅ उिãलͨखत है]। 

यǑद पंजीकरण Ĥमाणपğ मɅ एक से अͬधक åयवसाय èथल ǓनǑद[çट हɇ, तो Ĥ×येक åयवसाय èथल 
से संबंͬधत लेखांकन पुèतकɉ को उसी åयवसाय èथल पर रखा जाएगा। 

जब तक अÛयथा ͧसɮध न हो, यǑद ͩकसी पंजीकृत åयिÈत के कोई दèतावेज़, रिजèटर या 
लेखांकन पुिèतकाएँ पंजीकरण Ĥमाणपğ मɅ उिãलͨखत èथानɉ के अलावा ͩकसी अÛय पǐरसर पर 
पाई जाती हɇ, तो यह अनुमाǓनत ͩकया जाएगा ͩक उÛहɅ उÈत पंजीकृत åयिÈत ɮवारा रखा गया 
है। 

(II) कौन-कौन से लेखाकंन और अͧभलेख बनाए रखना आवæयक हɇ? 
Ǔनàनͧलͨखत का सटȣक और सहȣ लेखांकन बनाए रखना आवæयक है: 
(क) वèतओुं का उ×पादन या Ǔनमा[ण 
(ख) वèतओुं या सेवाओ ंया दोनɉ कȧ आंतǐरक और बाéय आपूǓत[ 
(ग) वèतुओं का भंडार 
(घ) उपलÞध इनपुट टैÈस Đेͫडट 
(च) देय और भुगतान ͩकया गया आउटपुट टैÈस 
(छ) ऐस ेअÛय ͪववरण जैस ेͩक Ǔनधा[ǐरत ͩकया जा सकता है।2 

 
1 भाग 35(1) को Ǔनयम 56(7) और 56(10) के साथ पढ़ा गया 
2 भाग 35(1) 
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आयÈुत ͩकसी करदाता वग[ को ऐसे उɮदेæय के ͧलए अǓतǐरÈत लेखांकन या दèतावेज़ रखने के 

ͧलए अͬधसूͬ चत कर सकता है जैसा ͩक उसमɅ ǓनǑद[çट ͩकया गया हो।3 

यǑद आयुÈत यह मानता है ͩक ͩकसी करदाता वग[ के ͧलए इस भाग के Ĥावधानɉ के अनुसार 
लेखांकन रखना और बनाए रखना संभव नहȣं है, तो वह ͧलͨखत Ǿप मɅ कारणɉ का उãलखे करते 

हुए उस करदाता वग[ को लेखाकंन Ǔनधा[ǐरत ͪवͬध के अनुसार रखने कȧ अनुमǓत दे सकता है।4 

ǓनǑद[çट åयिÈतयɉ ɮवारा बनाए जान े वाले अǓतǐरÈत अͧभलेख 
Ǔनàनͧलͨखत हɇ:- 

(i) पंजीकृत åयिÈत 

भाग 35(1) मɅ उिãलͨखत ͪववरणɉ के अǓतǐरÈत, Ǔनयम यह भी 
Ĥदान करते हɇ ͩक पंजीकृत åयिÈत को Ǔनàनͧलͨखत का सटȣक और 
सहȣ लेखांकन बनाए रखना आवæयक है: 

 आयात/Ǔनया[त कȧ गई वèतुएँ/सेवाए,ँ 

 ǐरवस[ चाज[ के अंतग[त कर भुगतान को आकͪष[त करने वालȣ आपूǓत[ के साथ 
संबंͬधत दèतावेज़, िजनमɅ चालान, आपूǓत[ ǒबल, ͪवतरण चालान, Đेͫडट नोट, डेǒबट 

नोट, रसीद वाउचर, भुगतान वाउचर और ǐरफंड वाउचर शाͧमल हɇ।6. 

 ĤाÜत अͬĒम, भुगतान ͩकए गए अͬĒम और उनसे ͩकए गए समायोजनɉ का पथृक 

लेखांकन। 

 Ǔनàनͧलͨखत ͪववरण: 

 वèतुओं या सेवाओं कȧ आपूǓत[ करने वाल े
आपूǓत[कता[ओं के नाम और पूण[ पते, 
िजनसे उसने अͬधǓनयम के अंतग[त कर 
योÊय वèतुएँ या सेवाएँ ĤाÜत कȧ हɇ; 

3 भाग 35(3) 
4 भाग 35(4) 
5 Ǔनयम 56(1), (3), (5) और (6) 
6 ऐसे सभी दèतावेजɉ से संबंͬधत ͪवèततृ Ĥावधान पहले हȣ इस मॉɬयूल के अÚयाय 10: कर चालान, 
Đेͫडट और डेǒबट नोट मɅ चचा[ ͩकए जा चुके हɇ। 
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 उन åयिÈतयɉ के नाम और पणू[ पते िजÛहɅ उसने इस अÚयाय के Ĥावधानɉ 
के अंतग[त वèतुएँ या सेवाएँ आपूǓत[ कȧ हɇ। 

 उन का पूण[ पता जहाँ उसने वèतुओं को संĒहȣत ͩकया है, िजसमɅ याğा के दौरान 
सĒंहȣत वèतुएँ भी शाͧमल हɇ, साथ हȣ वहां संĒहȣत èटॉक का ͪववरण। 

हालाँͩक, यǑद कोई कर योÊय वèतुएँ ͩकसी अÛय èथान पर पाई जाती हɇ, जो 
घोͪषत èथानɉ से ͧभÛन हɇ और िजनके साथ कोई वैध दèतावेज़ नहȣं है, तो उͬचत 
अͬधकारȣ ऐसे वèतुओं पर देय कर कȧ राͧश Ǔनधा[ǐरत करेगा, मानो ͩक ऐसी वèतुए ँ
पंजीकृत åयिÈत ɮवारा आपूǓत[ कȧ गई हɉ। 

एक आपूǓत[कता[ को वèतुओं के èटॉक और कर ͪववरण स ेसंबंͬधत Ǔनàनͧलͨखत 
अͧभलेख रखने आवæयक हɇ। हालाँͩ क, जो आपूǓत[कता[ कàपोिज़शन योजना का 
ͪवकãप चुनता है, उसे ऐसे अͧभलेख रखने कȧ आवæयकता नहȣं है।7 

(क) वèतुओं का èटॉक: ĤाÜत और आपूǓत[ कȧ गई वèतुओं 
के èटॉक का लेखांकन, और ऐसे लेखांकन मɅ उɮघाटन 
शेष, ĤािÜत, आपूǓत[, खोई गई, चोरȣ हुई, नçट कȧ गई, 
ͧलखी गई या उपहार/नमूने के Ǿप मɅ ͪवतǐरत कȧ गई वèतुओं का ͪववरण, 
तथा èटॉक का शेष, िजसमɅ कÍचा माल, तैयार माल, èĐैप और अपͧशçट 
शाͧमल हो, दशा[या जाना चाǑहए। 

(ख)  कर का ͪववरण: ऐसा लेखांकन िजसमɅ देय कर (ǐरवस[ चाज[ के तहत देय 
कर सǑहत), एकǒğत और भुगतान ͩकया गया कर, इनपुट कर, ĤाÜत इनपुट 
कर Đेͫडट का ͪववरण शाͧमल हो, साथ हȣ ͩकसी भी कर अवͬध के दौरान 
जारȣ या ĤाÜत ͩकए गए कर चालान, Đेͫडट नोट, डेǒबट नोट और ͪवतरण 
चालान का रिजèटर भी शाͧमल हो। 

(ii) एजɅट8 
 Ĥ×येक एजɅट को Ǔनàनͧलͨखत का लेखांकन रखना आवæयक है - 

(क) Ĥ×येक ͪ Ĥ ंͧ सपल से ĤाÜत Ĥ×येक ͪ Ĥ ंͧ सपल कȧ ओर स ेवèतुए/ँसेवाएँ 

ĤाÜत करने/आपूǓत[ करने के ͧलए ĤाÜत Ĥाͬधकरण का ͪववरण 

पथृक Ǿप स;े 

 

7 Ǔनयम 56(2) और (4) 

8 Ǔनयम 56(11) 
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(ख)  Ĥ×येक ͪĤ ंͧ सपल कȧ ओर से ĤाÜत वèतुओं/सेवाओ ंका ͪववरण, िजसमɅ उनका वण[न,  
मãूय और माğा (जहाँ लागू हो) शाͧमल हो; 

(ग) Ĥ×येक ͪĤ ंͧ सपल कȧ ओर स ेआपूǓत[ कȧ गई वèतुओ/ंसेवाओ ंका ͪववरण, िजसमɅ 
उनका वण[न, मãूय और माğा (जहाँ लागू हो) शाͧमल हो; 

(घ) Ĥ×येक ͪĤ ंͧ सपल को Ĥèतुत ͩकए गए लेखांकन का ͪववरण; और 

(ङ) Ĥ×येक ͪĤ ंͧ सपल कȧ ओर स ेकȧ गई वèतुओं/सेवाओ ंकȧ ĤािÜतयɉ/आपूǓत[ पर भुगतान 
ͩकया गया कर। 

(iii) Ǔनमा[ता9 
अÛय अͧभलेखɉ के अलावा, Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत जो वèतुओं 
का Ǔनमा[ण करता है, उसे माͧसक उ×पादन लेखांकन बनाए 
रखना आवæयक है िजसमɅ Ǔनमा[ण मɅ ĤयÈुत कÍचे 
माल/सेवाओं  का  माğा×मक  ͪववरण  और  Ǔनͧम[त  वèतुओं 
का  
माğा×मक ͪववरण, िजसमɅ अपͧशçट और उपो×पाद भी शाͧमल हɇ, Ĥदͧश[त ͩकया गया 

हो। 

(iv) सेवा Ĥदाता10 
Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत जो सेवाएँ Ĥदान करता है, उसे अǓतǐरÈत Ǿप से ऐसे लेखांकन 
बनाए रखने हɉगे िजसमɅ सेवाओं कȧ आपूǓत[ मɅ ĤयÈुत वèतुओं का माğा×मक ͪववरण, 
उपयोग कȧ गई इनपुट सेवाओं का ͪववरण और Ĥदƣ सेवाओं का ͪववरण शाͧमल हो। 

(v) काय[ अनुबंध ǓनçपाǑदत करने वाला åयिÈत11 
Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत जो काय[ अनुबंध ǓनçपाǑदत करता है, उसे काय[ अनुबंध के ͧलए 
पथृक लेखांकन रखना आवæयक है, िजसमɅ Ǔनàनͧलͨखत दशा[ए जाएँ - 

 उन åयिÈतयɉ के नाम और पते, िजनकȧ 
ओर से काय[ अनुबंध ǓनçपाǑदत ͩकया 

गया है; 
  

9 Ǔनयम 56(12) 
10 Ǔनयम 56(13) 
11 Ǔनयम 56(14) 
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 काय[ अनुबंध के Ǔनçपादन के ͧलए ĤाÜत वèतुओं/सेवाओं का वण[न, मãूय और माğा 
(जहाँ लागू हो); 

 काय[ अनुबंध के Ǔनçपादन मɅ ĤयÈुत वèतुओं/सेवाओं का वण[न, मãूय और माğा 
(जहाँ लागू हो); 

 Ĥ×येक काय[ अनुबंध के संबंध मɅ ĤाÜत भुगतान का ͪववरण; और 

 उन आपǓूत[कता[ओं के नाम और पते िजनसे उसने वèतुएँ या सेवाएँ ĤाÜत कȧ हɇ। 

(vi) रखवाला/िÈलयǐरगं और फॉरवͫडɍग एजɅट12 
कोई भी åयिÈत, जो ͩकसी पजंीकृत åयिÈत कȧ ओर से ĤाÜतकता[ को वèतुएँ पहँुचाने या 
Ĥेͪषत करने के ͧलए पǐरवाहक या िÈलयǐरगं एवं फॉरवͫडɍग एजɅट कȧ हैͧसयत मɅ वèतुओं 
कȧ देखरेख करता है, उसे उन वèतुओं के संबंध मɅ सटȣक और सहȣ अͧभलेख रखना 
आवæयक है िजÛहɅ उसने उÈत पंजीकृत åयिÈत कȧ ओर से संभाला है और उͬचत अͬधकारȣ 
ɮवारा आवæयकता पड़ने पर उनके ͪववरण Ĥèतुत करने हɉगे। 

(vii) गोदाम/वेयरहाउस का माͧलक/संचालक और पǐरवाहक13 
गोदाम, वेयरहाउस या ͩकसी अÛय भंडारण èथल का Ĥ×येक माͧलक या संचालक तथा 

Ĥ×येक पǐरवाहक, चाहे वह पंजीकृत åयिÈत हो या न हो, को Ĥेषक, ĤाÜतकता[ और वèतुओं 

के अÛय Ĥासंͬगक ͪववरणɉ के अͧभलेख ऐस ेǓनधा[ǐरत ͪवͬध मɅ रखना और बनाए रखना 

आवæयक है। 

यǑद पहले से जीएसटȣ मɅ पंजीकृत न हो तो पजंीकरण14: 

यǑद ऐसे åयिÈत पहले से पंजीकृत नहȣं हɇ, तो उÛहɅ जीएसटȣ सामाÛय पोट[ल पर इलेÈĚॉǓनक 
Ǿप से आवेदन करके एक अɮͪवतीय पंजीकरण संÉया ĤाÜत करनी होगी। 

जो åयिÈत उपरोÈत Ǿप मɅ ͩकसी अÛय राÏय या संघ शाͧसत Ĥदेश मɅ पंजीकृत है, उस ेउसी 
राÏय या संघ शाͧसत Ĥदेश मɅ पंजीकृत माना जाएगा। 

ऐसा åयिÈत Ǔनधा[ǐरत फॉम[ मɅ Ĥèतुत ͪववरणɉ को संशोͬधत भी कर सकता है। 

12 Ǔनयम 56(17) 
13 भाग 35(2) को Ǔनयम 58 के साथ पढ़ा गया 
14 Ǔनयम 58(1), 58(2) और 58(3) 
15 फॉम[ जीएसटȣ ईएनआर-01 मɅ 
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11.12 वèतु एवं सेवा कर 
 

एक बार अɮͪवतीय पंजीकरण संÉया ĤाÜत करने के बाद, ऐसा åयिÈत ͩकसी भी 
जीएसटȣआईएन का उपयोग करने के योÊय नहȣं होगा। 

पǐरवाहक16 : 

कोई भी åयिÈत जो वèतुओं के पǐरवहन के åयवसाय मɅ संलÊन है, उसे पǐरवǑहत, ͪवतǐरत 
और याğा के दौरान सĒंहȣत वèतुओं के अͧभलेख रखने हɉगे, साथ हȣ Ĥ×येक शाखा के 
ͧलए पंजीकृत Ĥेषक और ĤाÜतकता[ का जीएसटȣआईएन भी शाͧमल करना होगा। 

गोदाम/वेयरहाउस का माͧलक/संचालक17:- 

गोदाम या वेयरहाउस का Ĥ×येक माͧलक या संचालक उस अवͬध के संबंध मɅ लेखांकन 

पुिèतकाएँ बनाए रखेगा, जब तक ͩक ͪवशेष वèतुएँ गोदाम मɅ रहती हɇ, िजसमɅ उन वèतुओं 

के Ĥेषण, गǓतशीलता, ĤािÜत और Ǔनपटान से संबंͬधत ͪववरण शाͧमल हɉगे। 

गोदाम का माͧलक या संचालक वèतुओं को इस Ĥकार संĒहȣत करेगा ͩक उÛहɅ वèतुवार 

और माͧलकवार पहचाना जा सके और उͬचत अͬधकारȣ ɮवारा मांग ͩकए जाने पर ͩकसी 

भी भौǓतक स×यापन या Ǔनरȣ¢ण कȧ सुͪवधा Ĥदान करेगा। 

(III) लेखाकंन और अͧभलेख कैस ेबनाए रखे जाएंगे18? 

 अͧभलेख मैनअुल Ǿप से रखे जा सकते हɇ। 

 पंजीकृत åयिÈत ɮवारा मैनुअल Ǿप से रखी गई Ĥ×येक लेखांकन पुिèतका का 
Đमांͩकत होना आवæयक है। 

  अͧभलेख इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ भी रखे जा सकते हɇ। 

 लेखांकन पुिèतकाओं मɅ ͩकसी भी इलेÈĚॉǓनक उपकरण 
पर सĒंǑहत ͩकसी भी इलेÈĚॉǓनक डेटा को शाͧमल ͩकया 
जाता है। 

 पंजीकृत åयिÈत ऐसे लेखांकन और अÛय ͪववरण इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ ͩकसी भी 
इलेÈĚॉǓनक उपकरण पर रख सकता है और ऐसे रखे गए अͧभलेख को ͫडिजटल 
हèता¢र के माÚयम से Ĥमाͨणत ͩकया जाना चाǑहए। 

16 Ǔनयम 58(4)(ए) 
17 Ǔनयम 58(4)(बी) और Ǔनयम 58(5) 
18 भाग 35(1) का ɮͪवतीय Ĥावधान Ǔनयम 56(7), (8), (9), (15), (16) और (18) तथा Ǔनयम 57 के साथ पढ़ा गया 
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11.13 लेखांकन और अͧभलेख 

 

 अͧभलेखɉ का उͬचत इलÈेĚॉǓनक बैक-अप बनाए रखा और संरͯ¢त ͩकया जाना 
चाǑहए, ताͩक दघु[टनाओं या ĤाकृǓतक कारणɉ से ऐसे अͧभलेखɉ के नçट होने कȧ 
िèथǓत मɅ जानकारȣ को एक उͬचत समयावͬध के भीतर पुनèथा[ͪपत ͩकया जा 
सके। 

 इलेÈĚॉǓनक अͧभलेख रखने वाला पंजीकृत åयिÈत मांग करने पर संबंͬधत अͧभलेख 
या दèतावेज़, िजÛहɅ उसने उͬचत Ǿप से Ĥमाͨणत ͩकया हो, हाड[ कॉपी या ͩकसी 
भी इलÈेĚॉǓनक पठनीय ĤाǾप मɅ Ĥèतुत करेगा। 

 यǑद ͩकसी पंजीकृत åयिÈत ɮवारा लेखांकन और अͧभलेख इलÈेĚॉǓनक Ǿप मɅ 
सĒंहȣत ͩकए गए हɇ, तो उसे मांग करने पर ऐसे फ़ाइलɉ का ͪववरण, फ़ाइलɉ के 
पासवड[ और आवæयक होने पर ĤयÈुत कोडɉ कȧ åयाÉया, साथ हȣ ऐसे एÈसेस के 
ͧलए आवæयक ͩकसी अÛय जानकारȣ, और उन फ़ाइलɉ मɅ संĒहȣत जानकारȣ कȧ 
ͪĤटं èवǾप मɅ नमूना ĤǓत Ĥदान करनी होगी। 

 कोई Ĥͪविçट ͧमटाई/ओवरराइट नहȣ ंकȧ जाएगी 
 रिजèटर, लेखांकन और दèतावेज़ɉ मɅ कोई भी Ĥͪविçट ͧमटाई, ͧमटाई गई Ǒदखाई 

न जाए या अͬधलेͨ खत न कȧ जाए। 

 सभी गलत Ĥͪविçटया,ँ जो केवल ͧलͪपकȧय ĤकृǓत कȧ 
नहȣं हɇ, Ĥमाͨणत करके रेखांͩकत कȧ जाए ँऔर उसके 
बाद सहȣ Ĥͪविçट दज[ कȧ जाए। 

 यǑद रिजèटर और अÛय दèतावेज़ इलÈेĚॉǓनक Ǿप मɅ रखे गए हɇ, तो Ĥ×येक 
संपाǑदत या हटाई गई Ĥͪविçट का लॉग बनाए रखा जाएगा। 

 पंजीकृत åयिÈत ɮवारा रखे गए लेखांकन, साथ हȣ èटॉक, ͫडलȣवरȣ, इनवड[ सÜलाई और 
आउटवड[ सÜलाई से संबंͬधत सभी चालान, आपूǓत[ ǒबल, Đेͫडट और डेǒबट नोट, और 
ͪवतरण चालान को भाग 36 मɅ ǓनǑद[çट अवͬध के ͧलए संरͯ¢त ͩकया जाएगा [जैसा ͩक 
इस अÚयाय मɅ बाद मɅ चचा[ कȧ गई है] और यǑद ऐस ेलखेांकन और दèतावेज़ मैनुअल 
Ǿप से रखे गए हɇ, तो उÛहɅ पजंीकरण Ĥमाणपğ मɅ उिãलͨखत Ĥ×येक संबंͬ धत åयवसाय 
èथल पर रखा जाएगा और यǑद ऐस ेलेखांकन और दèतावेज़ ͫडिजटल Ǿप स ेरखे गए हɇ, 
तो उÛहɅ Ĥ×येक संबंͬधत åयवसाय èथल पर सुलभ बनाया जाएगा। 
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11.14 वˑु एवं सेवा कर 
 

 Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत, माँग ͩ कए जाने पर, ऐसी लेखा पुèतकɉ को Ĥèतुत करेगा, िजनका 
संधारण ͩकसी Ĥचͧलत ͪवͬध के अंतग[त उसके ɮवारा ͩकया जाना अपेͯ¢त है। 

(IV)  लेखा संधारण मɅ ͪवफल रहने के Èया पǐरणाम हɉगे 19 ? 

जहाँ पंजीकृत åयिÈत, भाग 35(1) के उपबंधɉ के अनुसार वèतुओं और/या सेवाओं का लेखा 
संधारण करने मɅ ͪवफल रहता है, वहाँ उͬचत अͬधकारȣ, उन वèतुओं या सेवाओं या दोनɉ पर देय 
कर कȧ राͧश का Ǔनधा[रण करेगा िजनका लेखा संधारण नहȣं ͩकया गया है, मानो ऐसी वèतुए ँया 
सेवाए ँया दोनɉ उस åयिÈत ɮवारा आपूǓत[ कȧ गई हɉ, और ऐसी कर राͧश के Ǔनधा[रण हेतु भाग 
73/भाग 74/भाग 74ए 20 , जैसा ͩक मामला हो, के उपबंधɉ को यथायोÊय लागू ͩकया जाएगा। 

4. लेखɉ के संर¢ण कȧ अवͬध [भाग 36] 
Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत, िजसे भाग 35(1) के उपबंधɉ के अनुसार लेखा-पुèतकɅ  या अÛय अͧभलेख 
संधाǐरत करना अपेͯ¢त है, उÛहɅ ऐसे लेखɉ और अͧभलेखɉ स ेसंबंͬधत वष[ के वाͪष[क ͪववरणी Ĥèतुत 
करने कȧ Ǔनयत Ǔतͬथ स े72 माह कȧ अवͬध समाÜत होने तक संरͯ¢त रखेगा। 

हालांͩक, ऐसा पंजीकृत åयिÈत, जो ͩ कसी अपील Ĥाͬधकारȣ या पुनरȣ¢ण Ĥाͬधकारȣ21 या अपीलȣ अͬधकरण 
या Ûयायालय के सम¢ अपील या पुनरȣ¢ण या ͩकसी अÛय काय[वाहȣ मɅ प¢कार है, चाहे वह अपील 
या पुनरȣ¢ण उसके ɮवारा या आयÈुत ɮवारा दायर कȧ गई हो, या जो अÚयाय XIX के अंतग[त ͩकसी 
अपराध के ͧलए जाँच के अधीन है, वह ऐसी अपील या पुनरȣ¢ण या काय[वाहȣ या जाँच कȧ ͪवषय-वèतु 
स ेसंबंͬधत लेखा-पुèतकɉ और अÛय अͧभलेखɉ को, ऐसी अपील या पुनरȣ¢ण या काय[वाहȣ या जाँच के 
अंǓतम Ǔनपटान के पæचात एक वष[ कȧ अवͬध तक या उपरोÈत उिãलͨखत अवͬध तक, जो भी अͬधक 
हो, संरͯ¢त रखेगा। 

19 भाग 35(6) 
20 भाग 74ए के खंड ऐसे मामलɉ स ेसंबंͬधत कर के Ǔनधा[रण स ेसंबंͬधत हɇ जहा ँͩकसी कारणवश कर 
का भुगतान नहȣं ͩकया गया है / कम ͩकया गया है या ğुǑटपूव[क ǐरफंड ͧलया गया है अथवा आई.टȣ.सी. 
का अनुͬचत Ǿप स ेलाभ ͧलया गया है / उपयोग ͩकया गया है, जो ͩक ͪवƣीय वष[ 2024–25 स ेलागू 
होते हɇ। भाग 74ए के ͪवèतृत उपबंधɉ पर चचा[ फाइनल èतर पर कȧ जाएगी। भाग 73 और 74 के 
खंड पूव[वतȸ अवͬध, अथा[त ्ͪवƣीय वष[ 2023–24 तक, स ेसबंंͬ धत कर Ǔनधा[रण के ͧलए लागू होते हɇ। 

21अपील एव ंपुनरȣ¢ण स ेसंबंͬ धत उपबंधɉ पर ͪवèतृत चचा[ फाइनल èतर पर कȧ जाएगी।
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11.15 लेखागार एवं अिभलेख 
 

 आइए पुनः स¢ेंप करɅ 

 

 

 

Ůȑेक पंजीकृत ʩİƅ 
 
अपने लेखा-ʩव˕ा को … मŐ संधाįरत 

करने का दाियȕ रखता है 

ए पी ओ बी पी पी ओ बी ए पी ओ बी 

संधाįरत करने के िलए आवʴक लेखा-पुˑकŐ  एवं अिभलेख 

िनɻिलİखत का सही एवं सȑ लेखा संधाįरत करना होगा: 

वˑुओ ंका 
उȋादन या 

िनमाŊण 

वˑुओ ंया 
सेवाओ ंया 
दोनो ंका 
आंतįरक 
और बा˨ 
आपूितŊ 

वˑुओ ंका 
भंडार 

आई.टी.सी. 
Ůाɑ िकया 

गया 

देय और भुगतान 
िकया गया आउटपुट 

कर 

िनयमो ंȪारा िनिदŊʼ 
अिभलेख 

सȑ और सही लेखा: 

įरवसŊ चाजŊ 
आपूितŊ संबंिधत 
दˑावेजो ंसिहत 

आयाितत/िनयाŊितत 
वˑुएँ/सेवाएँ 

के नाम और 
पते 

अिŤम 
भुगतान का 
पृथक लेखा 

जहाँ वˑुओ ंका 
भंडारण िकया 
जाता है, उस 

पįरसर का पता 

वˑु/सेवा के ŮाɑकताŊ 

 
कर योƶ वˑु/सेवा 

के आपूितŊकताŊ 

कौन अपना लेखा-ʩव˕ा रखेगा और िकस ˕ान पर? 
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11.16 वˑु एवं सेवा कर 
 

 

वे अͧभलेख जो केवल उस आपूǓत [कता[ ɮवारा रखे जाने होत ेहɇ जो समिçट 
कराधान ͪवकãप का चयन नहȣ ंकरता। 

ĤाÜत और आपूǓत[ कȧ गई वèतुओं का èटॉक खाता, 
िजसमɅ उɮघाटन शेष, ĤािÜत, आपूǓत[, वèतुओं 
का हाǓन/चोरȣ होना, नçट होना, ͧलͨखत बंद 

करना, उपहार देना, Ǔन:शãुक नमूने तथा èटॉक 
शेष शाͧमल हो। 

कर योÊय, एकǒğत और भुगतान ͩकए गए कर 
का ͪववरण, ĤाÜत इनपुट कर Đेͫडट (आईटȣसी) 

का दावा, साथ हȣ ͩकसी भी कर अवͬध के 
दौरान जारȣ/ĤाÜत कर चालान, Đेͫडट-डेǒबट नोट 

तथा ͫडलȣवरȣ चालान का रिजèटर। 

 
 

 

 
 

 
Ǔनमा[ता 

 
माͧसक उ×पादन 
खाते िजनमɅ 
Ǔनàनͧलͨखत 

माğा×मक ͪववरण 
Ĥदͧश[त हɉ। 

Ǔनमा[ण मɅ ĤयÈुत कÍचा 
माल/सेवाए ँएव ं

 
Ǔनͧम[त कȧ गई वèतुए,ँ 
िजसमɅ अपͧशçट और 
उपो×पाद शाͧमल हɇ।

 

 
 

 
सेवा Ĥदाता खाते Ĥदͧश[त करना 

सेवाओं के Ĥदाय मɅ उपयोग 
कȧ गई वèतुओं का 
माğा×मक ͪववरण। 

 
ĤाÜत इनपुट सेवाओं का 

उपयोग तथा आपूǓत[ कȧ गई 
सेवाओं का ͪववरण।

एजŐट Ȫारा रखे जाने वाले अिभलेख। 

Ůȑेक Ůधान से Ůाɑ 
अिधकरण, िजसके अंतगŊत वह 

उसके पƗ मŐ वˑुएँ/सेवाएँ 
Ůाɑ करने या आपूितŊ करने के 

िलए अिधकृत हो; 

Ůȑेक Ůधान की ओर से 
Ůाɑ/आपूितŊ की गई 
वˑुओ/ंसेवाओ ंका 

िववरण। 

 
Ůȑेक Ůधान को Ůˑुत 

िकए गए खातो ंका 
िववरण। 

Ůȑेक Ůधान की ओर से 
की गई वˑुओ/ंसेवाओ ं
की Ůाİɑ/आपूितŊ पर 

भुगतान िकया गया कर। 

िनमाŊता एवं सेवा Ůदाता Ȫारा अितįरƅ ŝप से रखे जाने वाले अिभलेख। 
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िजस आपूितŊकताŊ से 
वˑुएँ/सेवाएँ Ůाɑ की जाती हœ। 

 
िजन ʩİƅयो ंके पƗ मŐ कायŊ 
अनुबंध िन˃ािदत िकया जाता है। 

 

 
 
 

 
नाम और 

पते 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Ĥ×येक काय[ 
अनुबंध के 

संबंध मɅ ĤाÜत 
भुगतान का 
ͪववरण। 

 काय[ अनुबंध 
ǓनçपाǑदत 
करने वाले 

åयिÈत ɮवारा 
पथृक 

अͧभलेख रखे 
जाएं। 

 
 
 

 
काय[ अनुबधं के 
Ǔनçपादन के ͧलए 
ĤाÜत/उपयोग कȧ 
गई वèतुओं/सेवाओं 
का ͪववरण, मãूय 

और माğा।

 

 

कायŊ अनुबंध िन˃ािदत करने वाले ʩİƅ Ȫारा रखे जाने वाले कायŊ अनुबंध के पृथक अिभलेख। 

गोदाम या वेयरहाउस के ˢामी या संचालक तथा पįरवाहक Ȫारा रखे जाने वाले अिभलेख। 

गोदाम या वेयरहाउस के ˢामी या संचालक तथा पįरवाहक Ȫारा रखे जाने वाले 
अिभलेख। 

 
चाहे पंजीकृत हो या नही।ं 

कंसाइनर, कंसाइनी और वˑुओ ंके अɊ Ůासंिगक िववरणो ंके अिभलेख उस Ůकार िजनका 
िनयमावली मŐ उʟेख िकया गया हो। 
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11.18 वˑु एवं सेवा कर 
 

 

 
 

 गोदाम या 
वेयरहाउस के  लेखापèुतकɅ   

उस अवͬध के ͧलए िजसके दौरान ͪवͧशçट वèतएु ँ
वेयरहाउस मɅ रहती हɇ।

èवामी या 
संचालक। 

  िजसमɅ उÈत वèतुओं के Ĥेषण, गǓत, ĤािÜत और 
Ǔनपटान स ेसबंंͬधत ͪववरण शाͧमल हɉ। 

 

 

 

पįरवहन की गई, िवतįरत की गई वˑुएँ 

उसके Ȫारा मागŊ मŐ संŤहीत वˑुएँ। 
पįरवाहक अिभलेख 

 पंजीकृत कंसाइनर और कंसाइनी का जीएसटीआईएन। 
 
अपने Ůȑेक शाखा के िलए। 

खाते और अिभलेख कैसे रखे जाएंगे? 

इलेƃŌ ॉिनक ŝप मŐ रखे गए अिभलेखो ंको 
िडिजटल हˑाƗर Ȫारा Ůमािणत िकया जाना 
चािहए। 

अिभलेखो ंका उिचत इलेƃŌ ॉिनक बैक-अप 
रखा और सुरिƗत िकया जाना चािहए। 

इलेƃŌ ॉिनक ŝप मŐ अिभलेख 
(लेखापुˑको ंमŐ िकसी भी 

इलेƃŌ ॉिनक उपकरण पर संŤिहत 
िकसी भी इलेƃŌ ॉिनक ŝप मŐ 

डेटा शािमल होता है।) 

ऐसे अिभलेख मांग करने पर हाडŊ कॉपी 
या िकसी भी इलेƃŌ ॉिनक पठनीय Ůाŝप 

मŐ Ůˑुत िकए जाने चािहए। 

फ़ाइलो ंका िववरण, उनके पासवडŊ तथा 
कोडो ंकी ʩाƥा, तथा पŠँच के िलए 

आवʴक कोई अɊ जानकारी। 
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लेखापुèतकɅ  
रखने मɅ 
ͪवफलता। 

•  ऐस ेåयिÈत ɮवारा आपǓूत[ ͩकए जान ेके समान, 
अĤकǑटत वèतुओ ंऔर/अथवा सेवाओं पर देय कर 
अͬधकारȣ कर देय कर Ǔनधा[ǐरत करेगा। 

•  ऐस ेकर Ǔनधा[रण के ͧलए भाग 73/74/74ए के 
Ĥावधान, आवæयकतानुसार, लागू हɉगे।

 

 
 

 

िकसी भी Ůिविʼ को िमटाया, हटाया या उपरलेİखत नही ंिकया जाना चािहए। 
 
Ƒेįरकल Ůकृित की Ůिविʼयो ंको छोड़कर अɊ गलत Ůिविʼयो ंको Ůमाणीकरण के अंतगŊत 
रेखांिकत िकया जाना चािहए तथा उसके पʮात सही Ůिविʼ दजŊ की जानी चािहए। 

यिद इलेƃŌ ॉिनक अिभलेख रखे जा रहे हो,ं तो Ůȑेक संपािदत या हटाई गई Ůिविʼ का लॉग 
रखा जाना चािहए। 
 
मैनुअल ŝप से रखी गई लेखापुˑको ंको ŢमबȠ ŝप से अंिकत िकया जाना चािहए। 

लेखापुˑको ंको मांगने पर Ůˑुत करना आवʴक है। 

लेखापुˑको ंको रखने की अविध। 

लेखापुˑकŐ  न रखने की िवफलता। 

संबंिधत वषŊ के वािषŊक įरटनŊ Ůˑुत करने की िनयत ितिथ से 72 महीने तक। 

जहाँ 
अपील/समीƗा/कोई 
अɊ कायŊवाही िकसी 
अपीलीय/समीƗा 
Ůािधकारी या अपीलीय 
Ɋायािधकरण या 
Ɋायालय के समƗ या 
कोई जांच चल रही 
हो। 

ऐसी अपील/समीƗा/कायŊवाही/जांच के अंितम 
िनपटारे के बाद 1 वषŊ 

या 

संबंिधत वषŊ के वािषŊक įरटनŊ Ůˑुत करने की िनयत
ितिथ से 72 महीने, 

िजसमŐ भी देर हो, उस तक। 
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 अपना £ान परȣ¢ण करɅ 
1. भाग 35 एव ंसंबंͬ धत Ǔनयमɉ के अंतग[त कौन-स ेåयिÈत लेखापुèतकɅ  रखे जाने के ͧलए 

बाÚय हɇ और इÛहɅ ͩकस èथान पर रखा जाना आवæयक है? 
2. Įी èकाई मोबाइल Ěेͫडगं के åयवसाय मɅ संलÊन हɇ। व ेसमिçट योजना के पाğ हɇ और 

इसका चयन भी कर चुके हɇ। व ेआपसे उन अͧभलखेɉ के बारे मɅ सलाह चाहते हɇ िजÛहɅ 
समिçट करदाता के Ǿप मɅ उÛहɅ रखने कȧ आवæयकता नहȣं है। 

3. Įी हष[ मंजुला काय[ अनुबधं सेवा के åयवसाय मɅ संलÊन हɇ और व ेआपस ेजीएसटȣ कानून 
के अंतग[त उÛहɅ रखन ेवाल ेͪवͧशçट अͧभलेखɉ के संबधं मɅ माग[दश[न चाहते हɇ, यǑद कोई 
हो। 

4. ͬचल चैन कोãड एक शीत भंडारण गोदाम सचंाͧलत कर रहा है और व ेभाग 35 के अंतग[त 
जीएसटȣ लखेापुèतकɅ  और अͧभलेखɉ को रखन ेके संबधं मɅ आपका माग[दश[न चाहते हɇ। 

5. Įी X का ͪवचार है ͩक अͧभलेख अǓनवाय[ Ǿप स ेकेवल मैनुअल तरȣके स ेहȣ रखे जान े
चाǑहए। आपको Įी X ɮवारा ͧलया गया यह ͸िçटकोण परȣ¢ा करना है। 

 उƣर 
1. Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत को अपनी लेखापèुतकɅ  अपने मÉुय åयवसाय èथान पर तथा 

पंजीकरण Ĥमाण पğ मɅ उिãलͨखत अǓतǐरÈत åयवसाय èथानɉ स ेसंबंͬ धत लेखापुèतकɅ  भी 
रखनी एव ंबनाए रखनी हɉगी। यǑद पंजीकरण Ĥमाण पğ मɅ एक स ेअͬधक åयवसाय èथान 
ǓनǑद[çट हɇ, तो Ĥ×येक åयवसाय èथान स ेसंबंͬ धत लखेापुèतकɅ  उसी åयवसाय èथान पर 
रखी जानी चाǑहए। 

2. ऐसा आपूǓत[कता[ िजसने संघटन योजना को अपनाया है, उस ेǓनàनͧलͨखत अͧभलेखɉ का 
संधारण करने कȧ आवæयकता नहȣं होती है: 
(क) वèतुओं का भंडार : उसके ɮवारा ĤाÜत एव ंĤदƣ वèतुओ ंके संबंध मɅ भंडार लेखे। 

ऐस ेलेखɉ मɅ उɮघाटन शेष, ĤािÜतयाँ, आपूǓत[, खोई हुई, चोरȣ हुई, नçट कȧ गई, 
बɪटे खाते मɅ डालȣ गई अथवा उपहार या Ǔन:शुãक नमूने के Ǿप मɅ Ǔनपटाई गई 
वèतुओं का ͪववरण तथा भंडार कȧ शेष माğा (िजसमɅ कÍचा माल, तैयार माल, 
èĐैप एव ंअपͧशçट शाͧमल है) का ͪववरण सिàमͧलत होना चाǑहए। 

(ख) कर का ͪववरण : ऐसा खाता िजसमɅ देय कर (िजसमɅ ǐरवस[ चाज[ के अंतग[त देय 
कर भी सिàमͧलत है), सĒंहȣत एव ंअदा ͩकया गया कर, उपकर, दावा ͩकया गया 
उपकर ऋण, के ͪववरण के साथ-साथ कर चालान, Đेͫडट नोट, डेǒबट नोट, आपूǓत[ 
Ĥलेख  जो ͩकसी कर अवͬध के दौरान जारȣ या ĤाÜत ͩकए गए हɉ, कȧ पंजी 
शाͧमल हो। 

अतः, Įी èकाय को उपयु[Èत अͧभलेखɉ का सधंारण करने कȧ आवæयकता नहȣं है।
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3. Įी हष[ मंजुला, जो वÈस[ कॉÛĚैÈट का Ǔनçपादन कर रहे हɇ, उÛहɅ वÈस[ कॉÛĚैÈट के ͧलए पथृक 
खाते रखने हɉगे, िजनमɅ Ǔनàनͧलͨखत ͪववरण सिàमͧलत होने चाǑहए: 

 उन åयिÈतयɉ के नाम एवं पतɉ का ͪववरण, िजनकȧ ओर से वÈस[ कॉÛĚैÈट ǓनçपाǑदत 
ͩकया गया है; 

 वÈस[ कॉÛĚैÈट के Ǔनçपादन हेतु ĤाÜत वèतुओं/सेवाओ ंका वण[न, मãूय एवं माğा (जहा ँ
भी लागू हो); 

 वÈस[ कॉÛĚैÈट के Ǔनçपादन मɅ ĤयÈुत वèतुओं/सेवाओ ंका वण[न, मãूय एवं माğा (जहा ँ
भी लागू हो); 

 Ĥ×येक वÈस[ कॉÛĚैÈट के संबंध मɅ ĤाÜत भुगतान का ͪववरण; तथा 

उन आपूǓत[कता[ओं के नाम एवं पते, िजनस ेउसने वèतुएँ अथवा सेवाएँ ĤाÜत कȧ हɇ। 

4. ͬचल चेन कोãड को Ǔनधा[ǐरत Ĥकार से Ĥेषक , ĤािÜतकता[ एवं वèतुओं से संबंͬधत अÛय Ĥासंͬगक 
ͪववरणɉ का संधारण करना होगा। 

ͬचल चेन कोãड को उन पुèतकɉ का भी संधारण करना होगा जो यह दशा[एँ ͩक ͪवͧशçट वèतुए ँ
गोदाम मɅ ͩकतनी अवͬध तक रहȣ हɇ, िजसमɅ ऐसी वèतुओं के Ĥेषण, आवागमन, ĤािÜत तथा 
Ǔनपटान से संबंͬधत ͪववरण सिàमͧलत हɉ। 

ͬचल चेन कोãड को वèतुओं का भंडारण इस Ĥकार करना होगा ͩक उÛहɅ मदवार एव ंèवामीवार 
पहचाना जा सके तथा माँग ͩकए जाने पर उपयुÈत अͬधकारȣ ɮवारा ͩकसी भी भौǓतक स×यापन 
या Ǔनरȣ¢ण को सुͪ वधा Ĥदान कȧ जा सके। 

5. Įी X ɮवारा अपनाया गया ͸िçटकोण ͪवͬधक Ǿप स ेमाÛय नहȣं है। लेखा-पुèतकɉ मɅ ͩकसी भी 
इलेÈĚॉǓनक उपकरण पर सĒंहȣत आंकड़ɉ का कोई भी इलेÈĚॉǓनक Ǿप सिàमͧलत होता है। 
पंजीकृत åयिÈत ऐसे खाते तथा अÛय ͪववरण इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ, ͩकसी इलेÈĚॉǓनक उपकरण 
पर सĒंहȣत कर सकता है और इस Ĥकार संधाǐरत अͧभलेखɉ का Ĥमाणीकरण ͫडिजटल हèता¢र 
के माÚयम स ेͩकया जाएगा। इलेÈĚॉǓनक अͧभलेखɉ का सधंारण करने वाला पंजीकृत åयिÈत, 
माँग ͩकए जाने पर, ऐसे Ĥासंͬगक अͧभलेखɉ अथवा दèतावेज़ɉ को, िजÛहɅ उसके ɮवारा ͪवͬधवत 
Ĥमाͨणत ͩकया गया हो, हाड[ कॉपी मɅ अथवा ͩकसी इलेÈĚॉǓनक Ǿप से पठनीय ĤाǾप मɅ Ĥèतुत 
करेगा। 

जहाँ ͩकसी पंजीकृत åयिÈत ɮवारा लेखɉ एव ंअͧभलेखɉ को इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ सĒंहȣत ͩकया 
गया है, वहाँ माँग ͩकए जाने पर, उसे ऐसी फ़ाइलɉ का ͪववरण, उन फ़ाइलɉ के पासवड[, Ĥवेश 
हेतु ĤयÈुत कोडɉ कȧ åयाÉया (जहा ँआवæयक हो) तथा ऐसी पहँुच हेतु आवæयक कोई अÛय 
जानकारȣ, उन फ़ाइलɉ मɅ सĒंहȣत जानकारȣ कȧ मǑुġत ĤǓत का एक नमूना सǑहत Ĥदान करनी 
होगी।
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R A P I D Q U I Z 
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4 
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िमस तावी, जो संघटन योजना के अंतगŊत ʩवसायी हœ, उनका मानना है िक उɎŐ
उपहार के ŝप मŐ िनपटाई गई वˑुओ ंका लेखा संधारण अिनवायŊ ŝप से करने की
आवʴकता नही ंहै। Ɛा उनका यह ̊िʼकोण िविध सʃत है? 

ŵी युिव, एक पंजीकृत ʩİƅ, ने तैयार माल के िनमाŊण मŐ उपयोग हेतु कǄा माल
आयात िकया है। उनका मत है िक उɎŐ आयाितत वˑुओ ंका लेखा संधारण करने की
आवʴकता नही ंहै। Ɛा यह सही है? 

संबंिधत वािषŊक įरटनŊ Ůˑुत करने की िनयत ितिथ से िकतने माह तक पंजीकृत ʩİƅ
को अपनी लेखा पुˑको ंका संधारण करना आवʴक है? 

Ɛा यह सȑ है िक जीएसटी कानून के अंतगŊत दˑावेज़ मŐ िकसी भी Ůकार का 
िलİखत या मुिūत अिभलेख शािमल होता है, लेिकन इसमŐ इलेƃŌ ॉिनक अिभलेख 
शािमल नही ंहोता? 

कथन की शुȠ अनुवाद है: "ʩवसाय का ˕ान उस ˕ान को भी शािमल करता है 
जहाँ करदाता िकसी भी नाम से कहे जाने वाले एजŐट के माȯम से ʩवसाय करता 
है।" 
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आड़ा 

2.  ___________ ĤकृǓत कȧ Ĥͪविçटयɉ को छोड़कर अÛय सभी गलत Ĥͪविçटयɉ को स×यापन के 

अÛतग[त रेखांͩ कत ͩकया जाएगा। 

3. Ĥ×येक पंजीकृत åयिÈत को ____________ ǐरटन[ Ĥèतुत करने कȧ Ǔनयत Ǔतͬथ स े72 माह 
कȧ अवͬध समाÜत होने तक अपनी लेखा पुèतकɉ को संधाǐरत रखना अǓनवाय[ है। 

7. Ĥ×येक ___________ åयिÈत को अपने मÉुय åयवसाय èथल पर तथा अǓतǐरÈत åयवसाय 
èथलɉ स ेसंबंͬधत लेखा पुèतकɉ का संधारण एव ंरख-रखाव करना होगा। 

8. Ĥ×येक पǐरवाहक को अपने ɮवारा पǐरवाǑहत, सुपुद[ ͩकए गए तथा ____________ मɅ भंडाǐरत 
वèतुओं के अͧभलेख संधाǐरत करने हɉगे। 

9. संघटन योजना को अपनाने वाले आपूǓत[कता[ ɮवारा ___________ का भंडार संधाǐरत करने कȧ 

आवæयकता नहȣं होती है। 

C R S S W O R D 
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10. Ĥ×येक Ǔनमा[ता को __________ उ×पादन खाते संधाǐरत करने होते हɇ, िजनमɅ Ǔनमा[ण 
मɅ ĤयुÈत कÍचे माल/सेवाओं का माğा×मक ͪववरण दशा[या गया हो। 

11. Ĥ×येक पǐरवाहक को अपनी शाखाओं के ___________ के ͧलए पंजीकृत Ĥेषक एव ं
ĤाÜतकता[ का पंजीकरण सÉंया का अͧभलखे संधाǐरत करना होगा। 

नीचे कȧ ओर 

1. गोदाम सचंालक को, यǑद पहले स ेपंजीकृत न हो, तो एक ͪवͧशçट __________ सÉंया 
ĤाÜत करनी आवæयक है। 

4. गोदाम के èवामी को वèतुओं को इस Ĥकार सĒंǑहत करना होगा ͩक उÛहɅ 
___________वार तथा èवामीवार पहचाना जा सके। 

5. लेखा-पèुतकɉ मɅ ͩकसी भी ___________ Ǿप के आंकड़े शाͧमल होते हɇ। 

6. रिजèटरɉ, खातɉ एवं दèतावेजɉ मɅ कोई भी Ĥͪविçट ___________ नहȣं कȧ जानी चाǑहए। 

रैͪपड फायर िÈवज़ और Đॉसवड[ पहेलȣ के उƣर ĤाÜत करने के ͧलए नीचे Ǒदया गया QR कोड 
èकैन करɅ। 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

कोड èकैन करɅ 
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